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SCOALA GIMNAZIALA NR.2
MARASESTI

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
$1 CERCETARII STIINTIFICE

Regulamentul de ordine interioari a fost conceput pe baza Legii Educatiei Nationale
nr.1/2011,cu modificarile si completarile ulterioare, a Ordinului nr.4742/10.08.2016 privind Statutul
Elevului, a Contractului colectiv de munca, a Regulamentului de Organizare st Functionare a
Unitatilor din fnvatimantul Preuniversitar, pe baza propunerilor primite de la cadre didactice, parinti
si elevi,

Scopul sdu este de a completa Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitatilor din
Tnvétéméntul Preuniversitar cu prevederi specifice Scolii Gimnaziale Nr. 2 Marasesti.

Prevederile actualului Regulament de ordine interioari vor fi completate si Imbunatatite periodic de
citre Consiliul de Administratie, pe baza propunerilor primite de la profesori, elevi, parinti sau la
aparitia unor noi acte normative.

CUPRINS

Capitolul I. PROBLEME GENERALE
A. Dispozitii generale
B. Organizarea activititii in unitatea scolari
C. Mésuri de securitate si de protectie in scoald

Capitolul ILDISPOZITII INTERNE DE DESFASURARE A ACTIVITATII

A. ELEVI
1. Frecventa elevilor
2. Tinuta elevilor
3. Obligatiile elevilor
3.1.0Obligatiile elevilor in scoald
3.2. Obligatiile elevilor in timpul orelor
3.3.Obligatiile elevilor in timpul recreatiilor
3.4.Responsabilititi
e Elevii de serviciu in unitatea scolard
¢ Elevii de serviciu in clasi
e Seful clasei
4. Recompense si sanctiuni
4.1. Recompense acordate elevilor
4.2. Sanctiuni aplicabile elevilor
5. Transferul elevilor

B. PROFESORI
1. Obligatii ale conducerii scolii
2. Obligatii ale profesorilor, Norme privind modul de completare a condicij de prezentd
3. Obligatii ale dirigintelui
4. Obligatiile profesorului de serviciu in unitatea scolard
> Sancfiuni disciplingre S
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C. OBLIGATIILE PERSONALULUI DIDACTIC, AUXILIAR SI NEDIDACTIC

1. Obligatii
2. Sanctiuni

CAPITOLUL 1. PROBLEME GENERALE

A.  DISPOZITII GENERALE,

Scoala Gimnaziald Nr. 2 Mardagesti isi desfisoara activitatea in conformitate cu legislatia in vigoare, cu
normele stabilite de citre Ministerul Educatiei, Cercetirii, Tineretului si Sportului, Inspectoratul
Scolar Judetean Vrancea, aplicand in acelasi timp prevederile Contractului colectiv de munc.

Regulile de disciplina stabilite prin aceste documente sunt obligatorii pentru toti angajatii, pe intreaga
duratd a anulvi de invatimant, acestia trebuind s actioneze pentru aplicarea lor intocmai.

Elevii sunt obligati sa respecte  prevederile Regulamentului de Ordine Interioars.
Parintii sunt solicitati sa sprijine si sd ajute scoala, si prezinte propuneri In vederea cresterii calititii
muncii, a ordinii §i a disciplinei in scoald si in afara ei, pentru realizarea obicctivelor invatamantului.

B. ORGANIZAREA ACTIVITATII iN UNITATEA SCOLARA

Programul de lucru in cadrul scolii este urmatorul:

Clase

Clasele pregititoare intre orele 8:00-12:00, ora este de 35 de minute, cu o pauzi de 20 minute
Clasele I-1V intre orele 8:00-1 3:00, ora este de 50 de minute, pauza de 10 minute

Clasele V- VI intre orele 8:00-14:00, ora este de 50 de minute, pauza de 10 minute

A doua sansd joi si vineri intre orele 14,00 — 19,00 si sambdta intre orele 9,00 — 14,00
Intrarea elevilor in scoala se face pe usa principald, usa de intrare a profesorilor.

Secretariat: 7.30-15.30.
‘Contabilitate : 7.30-15.30.
Bibliotecd: 7.30-15.30.

Programul administratorului, personalului de intretinere, ingrijire, al fochistilor/muncitorilor si al
paznicilor se vor stabili in raport cu cerintele specifice ale scolii, pe durata intregii sdptimani.

Obligatii ale angajatilor scolii

1. Fiecare cadru didactic, cét si personalul administrativ sunt obligati sd-gi cunoascd atributiile ce le
revin ca angajafi in Invatimant, pe linia muncii, ordinii §i disciplinei, previzute in normele ce le
reglementeazi.
Conducerea scolii va aduce la cunostintd, ori de céte ori este nevoie, schimbri ale normdrilor si misuri
stabilite de Consiliul de administratie sau forurile superioare.
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2. Semestrial se vor afisa in cancelaria scolii, principalele documente care directioneazi activititile in
perioada urmétoare, cadrele didactice avand astfel posibilitatea, in permanents, si urmireascd modul
de organizare a activititii si participarea lor la aceasta. Tot in cancelarie se va afiga graficul serviciului
pe scoald al profesorilor de serviciu.

3. Profesorii sunt obligati s4 respecte orarul, intrénd in clasi imediat ce a sunat.

4. Prezenta la serviciu a personaluluj este obligatorie, nu se admit intrzieri, absente nemotivate sau
nerealiziri ale orelor previzute in programul zilnic. Pentru eventualele invoiri, este obligatorie
aprobarea scrisd a conducerii scolii, cu obligativitatea celui invoit de a asigura suplinirea orelor.

5. In cazul in care unii profesori realizeazi activitati la alte ore decat cele prevazute in orar (lectii, ore
de dirigentie, aplicatii practice, etc.), este necesard aprobarea conducerii scolii.

6. In cazuri cu totul deosebite, orice absenta de la ore va fi anuntatd la secretariatul scolii, pentru ca
directorul si poati asigura inlocuitorul necesar, astfel incét clasele s nu ramani nesupravegheate,

7. Fiecare membru al colectivului este obligat sd contribuie prin eforturile, atitudinea si
comportamentul sdu la asigurarea unui climat corespunzator muncii din gcoala noastra, la ridicarea
continud a prestigiului si autorititii ei in fata elevilor, parintilor, a comunitatii locale.

8. Se interzice lovirea elevilor, folosirea de cuvinte jignitoare sau insulte la adresa lor, amenintari,
persecutii de orice fel, razbunari, indiferent de motivele ce se pot invoca.

D. MASURI DE SECURITATE iN SCOALA

1. Accesul elevilor In scoali se face pe usa principald , din fata scolii. Usa va fi supravegheata de
paznicul scolii, In programul acestuia.

2. Accesul elevilor in clasi se va permite numai pe scara destinati elevilor. Accesul pe scara
profesorilor este interzis. La stérsitul programului, elevii vor parasi gcoala tot pe usa din fata.

3. In cazul unei situatii de urgenti orice persoand aflatd in incinta unititii va anunta situatia la
secretariat , secretarul( sau in lipsa acestuia persoana aflatd la secretariat) da semnalul de
alarmd sundnd la soneria scolii in urmatoarea cadentd: semnale lungi cu durati peste 10
secunde

4. Accesul elevilor in scoald va fi conditionat de purtarea uniformei si a ecusonului scolar
personalizat.

5. Este interzisd pirdsirea incintei unitatii scolare in pauze (pericol de accidente rutiere si
intarzieri la ore). In cazul unor situatii speciale, pentru a putea pardsi incinta scolii, n timpul
programului scolar, elevii vor solicita permisiunea de la profesorul diriginte, profesorul de
seviciu sau de la directorul scolii,

. Se interzice folosirea barelor de protectie de la sciri ca mijloc de deplasare;

7. Se interzice introducerea si folosirea in incinta scolii a armelor albe, a materialelor explozive, a
spray-uri lacrimogene-paralizante, a materialelor pirotehnice, a altor obiecte §i substante care
pot pune in pericol siguranta si securitatea elevilor si a cadrelor didactice.

8. Este interzis elevilor si lanseze anunfuri false cu privire la amplasarea unor materiale
explozibile in perimetrul unitatii de invd{amant,

9. Paznicul va respecta cu strictete programul, va tine legdtura cu profesorul de serviciu, va avea
grijd ca usile de la intrare si fie supravegheate Tn timpul orelor si nu va permite intrarea in
scoald a persoanelor striine, decat cu acordul conducerii sau a profesorului de serviciu;

10. Persoanele striine care solicitd accesul in scoald pentru rezolvarea anumitor probleme vor
putea intra, cu acordul personalului de paza, accesul acestora este permis la secretariatul scolii,
la directiune sau la cancelarie. Nu este permis accesul périntilor in scoals, in salile de clasi say
pe coridoare n timpul orelor de curs.

11. in orice situatie de urgentd aparuti in scoal, profesorii vor anunta conducerea scolii, care va
lua masurile cuvenite.
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12. Incilcarea prevederilor mentionate se va sanctiona conform Regulamentului gcolar si
Regulamentului de Ordine Interioar.

Capitolul ILDISPOZITII INTERNE DE DESFASURAREA ACTIVITATI

A. ELEVI

1. Frecventa elevilor
1.1. Frecventa elevilor la curs este obligatorie.

1.2. Périntele/ tutorele legal al elevilor poate solicita invoirea acestuia, in limita a 20 de ore de curs pe
semestru. Cererile scrise se prezintdtnvatitorului sau dirigintelui. Recuperarea materiei pierdute revine
elevului.

1.3, Nu este permisi invoirea elevilor de Ia ore, cu exceptia cazurilor de participare la diverse
activitati cu specific scolar (olimpiade, concursuri, festivaluri etc). In aceste situatii, invoirea se face de
cdtre conducerea scolii, la solicitarea profesorului care indrumi elevii respectivi.

1.4. In cazul imbolnavirilor, elevul este obligat sd prezinte adeverinte medicale, in maximum 7 zile de
la reluarea activititii.

2. Tinuta elevilor

2.1. In scoald, este obligatoriu ca elevii sa poarte uniforma scolard. Este interzisi purtarea unor
articole vestimentare indecente §i a accesoriilor care nu se preteazd mediului scolar (specifice
grupdrilor rock, sataniste etc).

2.2. Biietilor le sunt interzise: purtarca parului lung, a cerceilor, a bratirilor, a inelelor i a
piercingurilor. Purtarea acestor din urma le este interzisi si fetelor.

2.3. Profesorul/ invigitorul care in timpul orelor constati la un elev/ la mai multi elevi o tinutd
neconformd cu prevederile actualului regulament va informa dirigintele care va ingtiinta familia
elevului si va lua masurile disciplinare ce se impun.

3. Obligatiile elevilor

3.1. Obligatiile elevilor in scoali

1. Elevii trebuie sa aibd un comportament civilizat, dovedind prin aceasta respect pentru numele
scolii In care Invati.

2. Elevii nu au voie si aduc jigniri si si manifeste agresivitate in limbaj si in comportament sau
atitudini ostentative si provocatoare fad de colegi si fatd de personalul din inviimant.

3. Este interzis oricirui elev si aduci in clasi sau in scoala persoane striine, s fie asteptat de alte

persoane in scoald sau in curtea scolii.

~ Str. Garoafei Nr. 17, Marasesti; cod postal: 625200 Tel./fax — 0237/ 260378
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* sadistrugd documente scolare, precum cataloage, carnete de elev, foi matricole;
® sd deterioreze bunuri din patrimoniul scolii.
24.Elevii care distrug baza materiald a scolii vor fi sanctionati disciplinar i sunt obligati sd inlocuiasca

sau sd plateascd obiectele distruse in maxim 48 de ore;

3.2. Obligatiile elevilor in timpul orelor

1. La intrarea in clasi a unui invégitor/ a unui profesor, a directorilor scolii, a oricdrei persoane striiine
in clasd, vor lua pozitie de drepti si se vor aseza numai la comanda Invétdtorului/ a profesorului cu care
au ora.

2. Imediat ce s-a sunat de intrare, elevul va pune pe banci rechizitele, cartea, caietele necesare pentru
ora respectiva si carnetul de elev.

3. Se interzice utilizarea telefoanelor mobile in timpul orelor de curs, al examenelor si al concursurilor;
prin exceptie de la aceasta prevedere, este permisa utilizarea telefoanelor mobile in timpul orelor de
curs, numai cu acordul cadrului didactic, in situatia folosirii lor in procesul educativ sau in situatii de
urgenta. Este interzisa fotografierea sau filmarea in incinta scolii, fara acordul conducerii unitatii de
invatamant,

4. Cénd este ascultat, elevul este obligat sd prezinte profesorului / invatatorului caietul de teme si
carnetul de elev, daci acesta i le cere.

5. Toti elevii clasei ascultd cu atentie rdspunsurile colegilor si nu intervin decit cu permisiunea
profesorului/ a invatitorului.

6. Soptitul este cu desavirsire interzis. Elevii care goptesc vor fi notati cu nota 1. Aceeasi pedeapsi se
aplica si elevilor care copiaza la lucririle scrise.

7. In timpul lectiilor, elevii trebuie si asculte cu atentie explicatiile profesorului/ ale invititorului, si ia
notite si s nu aiba preocupiri sau manifestiri de naturd si conturbe buna desfisurare a lectiel.

8. Elevii care perturbi procesul de invafamant prin vociferiri, injurii sau alte activitati diferite de cele
instructiv-educative vor fi sanctionati conform regulamentului scolar si sunt obligati sd dea nota
explicativd profesorului, dirigintelui si conducerii scolii si sd se prezinte la psihologul scolii pentru a fi
consiliati pentru devierea de comportament,

9. Se interzice cu desavarsire mestecatul gumei in timpul orelor.

10. Nu se aruncd niciun fel de obiect pe geamuri, nu se lasd murdirie in binci, nu se stoarce buretele
de la tabla pe parchet, nu se arunci apa folositd la ora de desen prin clasa.

11. La sférsitul orei, elevii Isi vor aseza lucrurile in bancd, se vor ridica in picioare pentru a saluta
profesorul/ invititorul, apoi, cu permisiunea acestuia, se vor incolona pentru a iesi in pauzi. Pe
coridoare se vor deplasa pe partea dreapta a sensului de mers,

12. Se interzice tuturor elevilor si se apropie, sd manipuleze sau si foloseasca instalatiile electrice,
aparate gi materiale de laborator, instalatii de api, aparatura sportivd, in absenta cadrelor didactice.

o ~ Sir. Garoafei Nr. 17, Marasesti; cod postal: 625200 Tel/fax — 0337 260578
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3.3. Obligatiile elevilor tn timpul recreatiilor

L. Pe timp frumos, elevii vor iesi in pauze in curtea scolii.

2. Pe coridoare nu se aleargs, nu se tipa si nu se fluierd, nu se arunca resturi de mancare sau de
hartii.

3. Elevul este obligat s pistreze curdtenia clasei, a curtii, a coridoarelor, a grupurilor sanitare.
Este interzis si se scrie pe banci, pe usi, pe mobilierul scolii.

4. Se interzice introducerea zapezii in localul scolii, aruncarea cu bulgiri sau spélarea cu zapadi a
fetelor,

5. Este interzisi folosirea in joacd a obiectelor care pot cauza accidente sau a tipurilor de jocuri

care pot fi periculoase.

3.4. RESPONSABILITATI

@) Elevii de serviciu in clasd
1. Zilnic, elevii efectueaza serviciul pe clasd, in baza unui grafic intocmit de profesorul diriginte.

2. Elevii de serviciu pe clasi se prezintd in ziua serviciului cu 10 minute mai devreme pentru a verifica
starea clasei si a face eventualele retusuri; riman la sfargitul cursurilor pan la plecarea ultimului coleg
din sala, verificd starea clasei si o predau personalului de ingrijire.

3. Elevii de serviciu urmiresc prezenta elevilor pe intreaga duratd a cursurilor si comunica
profesorilor, la inceputul fiecirei ore, lista elevilor absenti.

4. Asigurd creta sau marker si buretele pentru tablg, intretin curitenia table;.

5. Vegheazi la pistrarea curateniei in clasi, atrag atentia elevilor si nu arunce hértii, guma de mestecat
sau resturi alimentare pe pardoseali si s foloseasca pentru acestea cosul de gunoi.

6. Aerisesc clasa pe durata pauzelor.

7. Verificd Impreuni cu seful clasei daci usa clasei a fost Incuiati atunci cand elevi se deplaseazi in
laboratoare, cabinete sau la sala de sport. De asemenea, verifici daci s-a pastrat integritatea tuturor
bunurilor si sesizeazi imediat dirigintelui sau conducerii scolii neregulile constatate,

b) Seful clasei
Pentru asigurarea unui climat de ordine si disciplina la nivelul fiecarei clase, pastrarea integritatii
bunurilor din dotare si realizarea legiturii dintre colectivul de elevi si diriginte, profesor sau
conducerea unititii scolare, se instituie functia de sef al clasei si cea de loctiitor al sefului de class.
Seful clasei este numit de dirigintele clasei dintre elevii cu un comportament exemplar si cu o
situafie buna la invititurd, in urma consultdrii colectivului de elevi al clasei. In absenta sefului clasei,
dirigintele numeste operativ un inlocuitor al acestuia.
Atributiile sefului clasei sunt:
1. Vegheaza asupra pastrarii ordinii in clasi pe durata pauzei sau in lipsa profesorului din class;
2. Atrage atentia elevilor care au un comportament necuviincios fata de colegi, deterioreaza bunurile
din sala de clasi si aduce la cunostinta dirigintelui aceste abateri;
3. Controleazi la inceputul programului zilnic starea bunurilor care apartin clasei si sesizeaza,
administratorului sau conducerii scolii neregulile constatate;
4. Informeaza profesorii clasei, dirigintele sau conducerea scolii despre doleantele, propunerile,
initiativele sau nemultumirile colectivului de elevi;
5. Coordoneaza activitatea elevilor de serviciu pe clasi;
6. Este membru in Consiliul clasei.

T Str. Garoafel Nr. 17, Marisesti; cod postal: 625200 Tel /fax - 0237/ 260378
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4. Recompense si sanctiuni
4.1. Recompense acordate elevilor

Elevii care ob{in rezultate remarcabile in activitatea scolard si extrascolard si se disting prin
comportare exemplard pot primi urmitoarele recompense:

a) evidentiere, de citre profesor/ director, in fata colegilor clasei;

b) evidentiere, de citre director, in fata colegilor de scoali sau in fata consiliului profesoral;

¢) comunicare verbald sau scrisi adresatd parintilor, cu mentiunea faptelor deosebite pentru care
elevul este evidentiat;

d) burse de merit sau recompense materiale acordate de stat, de agenti economici sau de sponsori;

e) premii, diplome, medalii;

f) recomandare pentru trimiterea, cu prioritate, in excursii sau in tabere de profil din tard si din
striindtate;

g) premiul de onoare al unitatii de invitdmant,

4.2, Sancfiuni aplicabile elevilor

Elevii care savirgesc fapte care aduc atingere regulamentului scolar vor fi sanctionati la propunerea
comisiei de disciplind din scoald,daca faptele s-au petrecut in perimetrul scolii sau in cadrul
activitatilor extrascolare organizate de scoala, dupd cum urmeazi:

a) Observatia individuali

Se aplicd elevilor de citre diriginti/ invatitori sau director $i se consemneazi in caietul dirigintelui.
Sanctiunea nu atrage si alte masuri disciplinare.

b) Mustrarea scrisi constd in dojenirea elevului, in scris, la propunerea consiliului clasei sau a
directorului, de catre diriginte/invatitor si director.

Se aplicd n scris la propunerea consiliului clasei sau a directorului de citre diriginte/ invétator,
Documentul scris va fi inmanat périntilor/ tutorilor legali sub semnituri,
Sanctiunea se inregistreaza in catalogul clasei, precizandu-se numirul documentului.
Sanctiunea se consemneazi in raportul consilinlui clasei prezentat consiliului profesoral la sfarsitul
semestrului sau al anului scolar.
Sanctiunea este insotitd de sciderea notei la purtare.

¢) Retragerea temporari sau definitivi a bursei(unde este cazul)
Retragerea temporard sau definitivd a bursei se aplica de director, la propunerea consiliului clasei sau a
directorului.

Sanctiunea este Tnsotitd de scaderea notei la purtare.

d) Mutarea disciplinari intr-o alti clasi
Se aplica prin Inméanarea in scris a sanctiunii de citre diriginte/ invagitor périntelui/ tutorelul legal.
Sanctiunea se consemneaza in raportul consiliului clasei, la sfargitul semestrului sau al anului scolar.
Sanctiunea se consemneazi in registrul de evidentd a elevilor, in catalogul clasei si in registrul
matricol,
Sanc{iunea este insotitd de sciderea notei la purtare.
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e) Sciiderea notei la purtare cu un punct pentru fiecare 10 absente nemotivate sau la 10% absente
nejustificate din numdarul de ore pe semestru la o disciplini.

Daci elevul cirvia i s-a aplicat o sancfiune mentionatd la punctele b,e,d,e di dovadi de un
comportament ireprosabil pe o perioadi de cel putin 8 siptimani de scoald pand la incheierea
semestrului/ anului scolar, prevederea privind sciderea notei la purtare, asociata sanctiunii, se poate
anula.

Anularea este decisi de cel care a aplicat sanctiunea.

Contestatiile impotriva sanctiunilor se adreseaza, in scris, consiliului de administrafie al unitatii de

invatdmant, in termen de 5 zile de la aplicarea sanctiunii,
Contestatia se solutioneaza in termen de 30 de zile de la depunerea acesteia la secretariatul unitétii de
invdtimant,

Hotéréarea consiliului de administratie este definitiva.

3. Transferul elevilor

5.1. Se interzice transferul elevilor dintr-o clasi in alta, in cadrul scolii. In situafii exceptionale,
probate cu documente, Consiliul de Administrafie aprobi transferul doar in perioada
vacantelor, firi a se depisi insd numirul maxim legal de elevi din clasi.

5.2. Elevii care frecventeaza cursurile altor scoli si doresc si se transfere la Scoala Nr.2, dar nu apartin
circumscriptiei noastre scolare, vor fi admisi, In limita locurilor disponibile, cu aprobarea scrisi a
conducerii unititii de la care se transfera,

Elevii care incalci regulamentele, normele si instructiunile in vigoare, vor fi sanctionati in functie de
gravitatea faptelor sivarsite, dupd cum urmeaza:

a) observatie si mustrare individuali pentru;

- perturbarea orelor de curs;

- finutd neregulamentari;

- manifestiri zgomotoase in sili de clasd, holuri, gesturi brutale asupra mobilierului,

- folosirea unui limbaj trivial in relatiile cu colegii.

b) mustrarea scrisi itnmanat3 péarintilor pentru:

- lovirea si distrugerea tablelor de scris, mobilierului, aparatelor si instalatiilor din laboratoare;
- degradarea instalatiilor electrice (comutatoare, prize, limpi), hidrantilor;

- fumatul in incinta scolii.

¢) retragerea temporari a bursei pentru:

- manifestari agresive fati de colegi si profesori.

d) pierderea definitiva a bursei pentru:

- jigniri aduse personalului didactic si nedidactic;

- abateri repetate de la disciplina scolara,

e) mutarea disciplinara la alti clasi paraleld pentru:

- practicarea jocurilor de noroc;

- abateri repetate de la disciplina scolari;

- prezentarea la cursuri sub influenta bauturilor alcoolice.
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A, PROFESORI

1. Obligatii ale conducerii scolii

Prin conducerea scolii se intelege: directorul scolii, directorul adjunct si Consiliul de administratie.
Conducerea scolii rispunde 1n fafa M.E.C.T.S. si a Inspectoratului Scolar, a colectivului didactic,
de organizarea judicioasd a intregii activitati din institutie, de organizarea stiintifici a procesului de
invitdmant, de modul cum sunt realizate planurile si programele adoptate, de dezvoltarea baze;
didactico-materiale si intretinerea ei.

Conducerea scolii este obligats :

- sa respecte atributiile ce-i revin potrivit articolelor 19, 20, 21, 22,23, 24, 26, 30, 31 din
Regulamentul de organizare si functionare a invatimantului preuniversitar;
- sd organizeze munca colectivului didactic si a personalului didactic-auxiliar si nedidactic,
potrivit legislaiei in vigoare ;
- s stabileasca orarul, activitiile profesionale, cultural-artistice si sportive extrascolare;
- sd constituie i si urméreascd activitatea comisiilor metodice;
- sd organizeze, si indrume si s controleze intregul proces instructiv -educativ;
- sl repartizeze judicios sarcinile permanente pe fiecare membru al colectivului, conform cu
fisa postuluj ;
- sd colaboreze in permanenticu Consiljul reprezentativ al printilor, ceilalti factori implicati
in desfisurarea procesului de invatimant;
- sd examineze, si ia in considerare observatiile, propunerile si sugestiile persoanelor
incadrate in unitate;
- sd asigure pistrarea si dezvoltarea bazei didactico-materiale a scolii;
- sd urmdreascd, cu ajutorul colectivelor comisiilor metodice, parcurgerea integrald a materiei
cuprinse in programele scolare, organizarea si desfisurarea etapelor de evaluare sumativa;
- sa asigure respectarea normelor igienico-sanitare, P.S.1., de circulatie rutiers.

2. Obligatii ale profesorilor

Personalul didactic desfisoard o activitate complexd si de mare responsabilitate Tn vederea
realizdrii sarcinilor ce-i revin in domeniul pregatirii si educirii multidimensionale a elevilor.,

Profesorii raspund in fata conducerii si a forurilor superioare de calitatea muncii si de rezultatele
obtinute in instruirea si educarea elevilor.

Cadrele didactice sunt grupate in comisii metodice, indrumate de citre responsabili numiti de
Consiliul de administratie.

Ele se preocupa de perfectionarea activitdfii didactice si pedagogice, de amenajarea si dotarea
cabinetelor si laboratoarelor, precum si de organizarea diferitelor activitdti cuprinse in calendarul de
actiuni al scolii.
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‘Cadrele didactice sunt_obl@tte :

- sd aplice prevederile Legii Educatiei Nationale, Regulamentului de organizare si functionare a
unitdtilor de Invitimant preuniversitar de stat si Statutul Elevului;

- sd studieze, si-si insuseasca si sd pund n practicd prevederile curriculumului national;

- sd desfisoare activititi de documentare si studiu individual in vederea perfectionarii profesionale
continue;

- sé-gi Intocmeascd proiectarea didactici anuald si semestriald, conform metodologiilor aprobate de
MECTS; acestea vor fi avizate de conducerea scolii;

- sd respecte cu strictete disciplina muncii specifici unitdtii de Tnvitimant (fisa postului, orar,
regulament de ordine interioars, etc.);

- s completeze corect si la termen documentele scolare (cataloage, carnete de elev);

- s parcurgd integral programa scolari la toate clasele;

- sd pregdteascd si si realizeze orele de predare din norma didactics, inscriind zilnic in condica de
prezentd confinutul activitdtilor desfisurate;

- sd respecte durata orei de curs si sa utilizeze cu eficientd maximi aceasts perioadi;

- sd efectueze serviciul pe scoala si sd-si indeplineasca toate obligatiile ce 1i revin;
- sd pregéteascd temeinic lucririle practice (experimente, demonstratii, lucriri de laborator);

- sd noteze sistematic rezultatele fiecirui elev, si corecteze corespunzitor si in termen lucririle
elevilor, caietele de teme, etc.;

- sd organizeze ore de consultatii si meditatii in scoald, cu participarea elevilor cu rezultate slabe sia
elevilor din clasele terminale (in vederea pregitirii examenclor de final); si realizeze pregatirea
suplimentard a elevilor pentru participarea la olimpiadele scolare;

- sd foloseascd materialele gi mijloacele de invitimant din dotare si sd se preocupe de imbogitirea
bazei materiale a scolii, sa realizeze obligatiile ce le revin in amenajarea de cabinete si laboratoare, si
confectioneze material didactic nou, adecvat programelor scolare, conform prevederilor planurilor
manageriale ale catedrelor si comisiilor metodice;

- 8d participe activ la activititile metodice in cadrul comisiilor metodice si cercurilor pedagogice,
consfituirilor, schimburilor de experientd, etc., in scopul perfectiondrii permanente, si participe la
cursurile de perfectionare organizate periodic, sd-si realizeze toate obligatiile primite in acest cadru;

- sd Imbunitifeascd necontenit activitatea de diriginte, organizand si conducand efectiy activitatea din
clasa respectiva;

- sd consemneze in catalog absentele elevilor;
- s verifice zilnic tinuta elevilor;
- sé realizeze in termenele fixate de conducerea scolii toate sarcinile stabilite;
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- $4 nu consume bauturi alcoolice Tnainte si_inTanngra?ului—scol_ar;—

- 8d nu scoatd sub niciun motiv elevii de la ore fard aprobarea conducerii scolii;
- 84 asigure transparenta privind activitatea scolard, precum si a documentelor scolare primare;
- sd prelucreze elevilor prevederile Regulamentului de ordine interioars,

- sd urmdreasca respectarea acestor prevederi, s propund sanctionarea elevilor la care se inregistreazi
abateri;

- notele acordate elevilor vor fi in raport cu numdrul orelor din planul de invitgmant repartizat fiecirui
obiect de studiu ;

- analiza tezelor §i consemnarea notelor in catalog se face cu cel putin dous sdptdmani nainte de
incheierea semestrului.

- sd indrume si si supravegheze activitdtile extracurriculare ale elevilor, orientindu-i citre cele
recreativ-educative (vizionari de spectacole, actiuni sportive) sau organizdnd excursii, participri la
manifestatii culturale, etc.

- sé realizeze o colaborare permanenti cu familia, solicitdnd-o activ in formarea si educarea copiilor;

- sd nu Intdrzie, s nu piriseasci orele, si nu absenteze firi aprobarea conducerii scolii:

- sd evite desfisurarea In spatiile scolii a activitdtilor politice, de prozelitism religios si de propagare a
ideilor care denigreazi poporul romén;

- sd evite n spatiul scolar unele dispute neprincipiale, de natur si umbreasci prestigiul profesiei de
educator;

- sd evite discutiile critice cu elevij si parintii, pe tema competentei de specialitate sau pedagogie a
altor cadre didactice, precum si cele care vizeazi aspecte ala vietii personale a acestora;

- sd organizeze activitdti educative, de orientare profesionald, sedinte cu parintii, lectorate, vizite la
domiciliu;
- sd pastreze ordinea, curitenia si bunurile materiale din scoala;

- 84 respecte normele de tehnica securitdfii muncii, paza contra incendiilor, normele de educatie
sanitard si de protectie a mediuluj inconjuritor;

- sd aibd un comportament corect in relaiile cu ceilalti colegi, cu elevii si cu parintii acestora; si aiba
in permanenta o tinuta corectd, decentd, sa militeze pentru ridicarea prestigiului scolii;

- s& nu fumeze 1n incinta scolii, s nu vini la scoald sub influenta bauturilor alcoolice;
- sd se prezinte la program cu cel putin un sfert de or# inainte de inceperea cursurilor.

- in cazul absentei unui profesor orele acestuia vor fi suplinite de profesorii prezenti in scoald sau de
cadrele didactice auxiliare;

- profesorii nu au dreptul si invoiasca elevii de la participarea la programul scolar, decat in situatia de
urgentd medicala.

In scoala este interzisi pedeapsa corporali, precum si agresarea verbala, fizica sau emotionala
a elevilor.
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Norme privind modul de completare a condicii de prezenta

Condica de prezenti este documentul care certificd activitatea ce o desfiigoara zilnic (pe ore)
cadrele didactice.

Completarea condicii se realizeaz, prin tehnoredactare, de secretariatul scolii conform orarului
aprobat de directorul unittii la inceputul anului scolar, Completarea se va face , fird a se omite ore din
programul profesorilor, iar directorii vor semna sub ultima rubricd, urmérind tematica consem natd de
profesor care trebuie sa se coreleze cu planificarea calendaristici semestriali.

Toate cadrele didactice vor semna condica de prezentd inainte de a intra la ore. Nu se admit
stersaturi, addugiri nejustificate, alte semne st modificdri sau semnituri ale altor persoane n locul celor
in cauzi. Eventualele preciziri, neconcordante sau neefectuiri ale orelor sunt consemnate numai de
directorul scolii, care va opera cu cerneali rosie.

Condica de prezents se incheie zilnic cu semndtura directorului sau a directorulyi adjunct al
unitétii, care raspund de calitatea §i cantitatea muncii desfisurate de cadrele didactice, nesemnarea
orelor insemnand abatere de la respectarea regulamentului de ordine interioars, a nerespectirii
sarcinilor din fisa postului si a prevederilor Statutului cadrelor didactice, atrdgand dupi sine
sanctionarea prin neplata acestor ore. Orele neefectuate constatate de conducerea scolii vor fi neplitite.

3. Obligatii ale dirigintelui
Profesorul diriginte raspunde de Intreaga problematicd a colectivului de elevi.
Dirigintele are urmatoarele obligatii:

- sd cunoasca situatia familiali a elevilor;

- sd completeze fisele de observatie psiho-pedagogica pentru toti elevii dinclas;

- 54 consilicze si s raspundi de toate problemele care se ivesc la nivel de clasd; relatiile dintre
diriginte si elev trebuie si fie deschise, nestresante;

s tind legdtura permanent cu familiile elevilor, sd-i tind la curent pe pdrinti cu intreaga activitate
scolard si extrascolari a elevilor;

- prezintd in Consiliul Profesoral materiale scrise in legatura cu situatii de amanare, privind
incheierea situatiei la fnvataturd sau corigentd, precum si abaterile grave ale elevilor, care se
comunica si in scris paringilor prin secretariatul scolii:

- completeaza numele elevilor si celelalte date in cataloage si in carnetul de elev dupi certificatu] de
nagtere al elevilor;

- raspunde de corectitudinea mediilor generale;

- urmdreste indreptarea greselilor din cataloage, sesizate de comisia pentru controlul cataloagelor
sau de conducerea scolii;

- numara sdptdmanal absentele elevilor sl trimite avertismentele la timp périntilor acestora;
- la incheierea cursurilor anului scolar, dirigintele prezinti clasamentul pe medii;
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- fiecare dirigingprezingegila sub semnaturs, prevereriFReglamentu_lui Regulamentului de
Ordine Interioars.

4. Obligatiile profesorului de serviciu in unitatea scolari

Serviciul in scoald este organizat de citre conducerea unitafii si se desfiisoara zilnic, intre orele 7,50-
14,00.

Directorul intocmeste anual graficul cu profesorii de serviciu pe scoald, care va fi afisat in timp util.
Obligatia de a efectua serviciul pe scoala o au toate cadrele didactice ale scolii.

A. Profesorii de serviciu in unitatea scolari.
Serviciul pe scoali se desfiisoari zilnic, intre orele 7,50- 14.00.
Atributiile profesorului de serviciu sunt:

a) Se prezinti (eventual cu o zi nainte de efectuarea serviciului) la director sau la directorul adjunct
pentru a fi informat asupra evenimentelor/ problemelor deosebite ce se vor desfasura in ziua in care
este de serviciu;

b) Preia dimineata ,pe baza de proces verbal, de la secretariat, cataloagele, urmand ca la sfarsitul
programului scolar sa le predea , tot pe baza de proces verbal , secretarului unititii sau inlocuitorului
acestuia;

¢) Controleazi punctualitatea prezentdrii elevilor la cursuri si prin sondaj, tinuta vestimentari si ia
masuri regulamentare in cazul constatirii unor nereguli;

d) la act in mod nemijlocit sau prin intermediul elevilor de problemele conflictuale care apar fintre
elevi, de abaterile de Ia disciplina scolar sivérsite de acestia sau alte nereguli apdrute in scoald si
Incearcd rezolvarea lor operativi; pentru faptele deosebite soliciti sprijinul conducerii scolii;

¢) Nu permite prezenta nejustificati pe culoare sau in silile de clasi a persoanelor striine; di
indrumérile necesare celor care doresc si ia legdtura cu profesorii scolii sau sa se adreseze serviciilor
de specialitate;

f) Controleazi respectarea interdictiei privind fumatul, consumul biuturilor alcoolice sau a drogurilor
in scoali;

g) Supravegheazi respectarea normelor de protectie a muncii, P.S.I. si de protectie a mediului; ia
masuri operative in caz de necesitate;

h) Informeaza conducerea scolii despre aspectele importante petrecute in timpul efectuirii serviciului
$i propune mésuri de inliturare a unor disfunctionalitati si de imbundtitire a activitatii scolare;

i) Profesorul de serviciu pe scoald are dreptul sd dea dispozitii personalului de intreinere in scopul
remedierii diverselor probleme ce apar in timpul serviciului siu.
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J- Rispunde de securitatea eFVil(Tginormeazé imedi‘at—conducerea_scolii despre orice incilcare a
prevederilor legale. Ia misuri necesare de respectare a legii urmirind si nu se fumeze, interzicerea
consumului de biuturi alcoolice si de droguri, utilizarea de materiale explozibile si inflamabile
(petarde, pocnitori, etc, utilizarea de arme artizanale si de orice alt tip, a spray-urilor lacrimogene si
paralizante, a altor materiale care pun in pericol viata si securitatea elevilor si personalului unititii).

K. La terminarea perioadei de serviciu, noteazi in caietul special, care se giseste in cancelarie,
deficientele semnalate, masurile luate in perioada cét a fost de serviciu,

5. Isi desfdsoard activitatea respectand prevederile R.O.L

5. Sanctiuni disciplinare

Incalcarea obligatiilor de serviciu se considers abateri disciplinare si s¢ sanc{ioneazi.

Responsabilii comisiilor metodice sunt obligati si ia maisuri in vederea prevenirii abaterilor
personalului, iar ¢ind s-au sdvarsit abateri si propuni sanctiuni disciplinare conducerii scolii.

Sactiunile disciplinare au un rol preventiv si umanitar. Ele se iau in considerare la stabilirea
calificativelor anuale,

Se considera abateri disciplinare :

- absente nemotivate de la activitati, intarzieri;

- herespectarea programului zilnic de lucru;

- incalcarea disciplinei de serviciu;

- neindeplinirea obligatiilor din Regulamentul de Ordine interioara, din Regulamentul scolar,
din figa postului cu atributiile de serviciu;

Sanctiunile disciplinare care se pot aplica personalului personalului didactic, personalului didactic
auxiliar, precum si cel de conducere, de indrumare si de control in raport cu gravitatea abaterilor, sunt
(cf. Legii 1/2011 ):

a) observatie scrisi;

b) avertisment;

¢) diminuarea salariului de bazd, cumulat, cand este cazul, cu indemnizatia de conducere, de indrumare
si de control, cu panj la 15%, pe o perioadd de 1-—6 luni;

d) suspendarea, pe o perioada de pénd la 3 ani, a dreptului de inscriere la un concurs pentru ocuparea
unei functii didactice superioare sau pentru obtinerea gradelor didactice ori a unej functii de conducere,
de indrumare si de control;

e) destituirea din functia de conducere, de indrumare si de control din invatdmant;

f) desfacerea disciplinari a contractuluj individual de munci.

Se sanctioneazi cu avertisment:

- Intarzieri nemotivate de mai mult de 2 ori;
- comportarea necuviincioasa fafd de elevi si colegi;
- plecarea de la locul de muncy si lasarea acestuia in stare necorespunzitoare,
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Se sanctioneaza cu diminuare de péand la 15% asalariului de baza, pentru :

- absente de o zi nemotivati ;

- prezentarea in stare de ebrietate ;

- nerespectarea regulilor de tehnica securitatii muncii, a normelor P.S.I

- hesupunerea la controlul medical periodic;

- lipsa de interes la realizarea planului de scolarizare, In parcurgerea materiei, la pistrarea
bazei didactico-materiale a scolii, in realizarea sarcinilor.

Desfacerea contractului de munci se aplicd in cazul unor abateri grave, incilcarea repetatd a
obligatiilor de munca, inclusiv a normelor de comportare in scoald. Aceastd sanctiune se stabilegte
pentru :

- repetarea abaterilor previzute la articolul precedent ;
- lipsa nemotivatd de la serviciu peste 3 zile intr-o luna;
- alte abateri foarte grave.

Decizia de sanctionare se emite de directorul scolii sau directorul adjunct, iar cel sanctionat poate face
contestatie in termen de 30 de zile de la comunicarea sanctiunii, Daca este cazul, sanctiunea se ridica
de citre emitent.

Sanctiunile disciplinare se iau in considerare la stabilirea calificativelor anuale.

C. OBLIGATIILE PERSONALULUI DIDACTIC, AUXILIAR SI DE iNTRETINERE

Tot personalul este obligat si respecte intocmai ordinea si disciplina, prevederile legale, dispozitiile
M.E.C.T.S, ale Inspectoratului Scolar si ale conducerii scolii.

Personalul angajat este obligat :

- sd respecte atributiile previzute de art. 42, 44 si 49 din Regulamentul de organizare si
functionare a tnvitimantului preuniversitar;

- sd se prezinte la muncd punctual, si respecte programul de lucru stabilit prin obligatiile
generale de serviciu.
Timpul de lucru pentru intregul personal se stabileste astfel:

- pentru personalul didactic, conform orarului si atributiilor stabilite de conducerea scolii ;
- pentru personalul didactic auxiliar 7,30 - 15,30
- administrator 7.00 — 15.00
- Ingrijitori 7.00 —15.00
- muncitor 7.00 - 15.00
- personalul de paza, conform graficelor lunare intocmite de catre administrator.
Personalul didactic semneazi in condica de prezenta aflati in cancelarie (la intrarea la ore), iar
personalul auxiliar si personalul de intretinere in condica de prezentd aflatd la secretariat.

Pentru personalul didactic auxiliar si nedidactic orele suplimentare sau orele lucrate in zilele de repaos
saptamanal, care nu pot fi remunerate, conducerea unitatii va asigura compensarea acestora cu timp
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liber in urmitoarele 3 luni calendaristice, in functie de posibilitatile unitatii cu consultarea salariatului
In cauza.

Prezenta la activitate si respectarea programului de munca stabilit sunt obligatorii. Invoirea de
la program se acceptd pe baza cererii scrise si aprobatd de conducerea scolii, iar intirzierea say absenta
de la program se va comunica din timp conducerii, pentru a lua misurile organizatorice ce se impun.
Concediile medicale se anun{d la secretariatul scolii in 24 ore de Ia obfinere; certificatele medicale se
depun la secretariatul scolii in timp util astfel incét si poati fi luate in calculul salariului din luna
respectivi (se vor depune pani la sfarsitul lunii pentru care au fost emise)

Pentru absente nemotivate la ore sau pentru actiuni care determini indepértarea elevilor de la
orele de curs, cadrele didactice vor fi supuse sanctiunii Statutului Personalului Didactic.

Cadrelor didactice care nu-gi desfasoard una sau mai multe ore din lipsa intregului colectiv de elevi S
nu au consemnat absentele in catalog pentru toti elevii absenti, li se va/ vor refine din salariu ora/ orele
astfel neefectuate. in astfel de situatii, cadrele didactice au obligatia de a rimane in scoald pe toatd
durata programului lor.

Organizarea oricdrui tip de manifestare colectivi cu caracter extragcolar care se va desfisura prin
implicarea de cadre didactice si elevi va fi adusi la cunostintd conducerii scolii cu cel putin 7 zile
Inainte de desfisurarea evenimentului pentru a obtine avizul. In caz contrar, toate responsabilititile
revin persoanelor care au organizat actiunea respectiva.

Personalul auxiliar va asigura realizarea la cel mai inalt nivel st operativ, lucririle ce-i apartin in
conformitate cu atributiile speciale stabilite prin fisa postului.

Personalul de intrefinere si curafenie va asigura curitenia, igiena si Tntretinerea spatiilor scolare, a
curtii si a instalatiilor anexe, a imprejurimilor scolii.

Toate persoanele incadrate in munca vor avea o comportare corectd in cadrul relatiilor de serviciu,
promovand intrajutorarea cu toti membrii colectivului.

DISPOZITII FINALE

—_

Prezentul Regulament este aprobat de cétre Consiliul de administratie al scolii.
2. Nerespectarea prevederilor prezentului regulament se considers abatere disciplinard si se
sanctioneazi in conformitate cu legislatia in vigoare.
3. De respectarea prezentului Regulament de ordine interioara raspunde intreg personalul didactic,
didactic-auxiliar §“iﬁmg‘gi§1@‘c\tic care 1si desfisoari activitatea in scoald.
N AN TN

Str. Garoafei Nr. 17, Mardsesti; cod postal: 625200 Tel./fax — 0237/ 260378
e-mail: scoalanr2_marasesti@yahoo.com



